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TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1. Moksliniy praktiniy konferencijy organizavimo sveikatos priezitiros, farmacijos ir
kitiems specialistams tvarkos apraSas (toliau — Tvarkos apraSas) reglamentuoja moksliniy praktiniy
konferencijy organizavimo procesa.

2. Si tvarka taikoma medicinos, odontologijos, slaugos, kita aukstajj i$silavinima
turintiems ir jraSytiems ] asmens sveikatos prieziliros specialybiy/subspecialybiy sarasa bei
farmacijos specialistams (toliau — specialistams).

3. Tvarkos apraSas parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos apsaugos
ministro 2002 m. kovo 18 d. jsakymu Nr. 132 , D¢l sveikatos priezitiros ir farmacijos specialisty
profesinés kvalifikacijos tobulinimo ir jo finansavimo tvarkos* (Zin., 2002, Nr. 31-1180) ir jo
pakeitimais.

4. Tvarkos apraSe vartojama sgvoka — moksliné praktiné konferencija (toliau —
konferencija) — Vilniaus universiteto Medicinos fakulteto ir Lietuvos sveikatos priezitiros ar
farmacijos specialybés draugijy, registruoty Teisingumo ministerijoje, pacienty organizacijy ir Kity
asociacijy, vieSojo administravimo institucijy kartu organizuotas profesinés kvalifikacijos
tobulinimas.

5. Vilniaus universiteto Medicinos fakultete mokslines praktines konferencijas
organizuoja ir vykdo Medicinos fakulteto padaliniai — klinikos, katedros, institutai (toliau —
padaliniai).

II. MOKSLINIU PRAKTINIU KONFERENCIJU ORGANIZAVIMAS
IR VYKDYMAS

6. PraSymai konferencijai organizuoti pateikiami j} Medicinos fakulteto dekanata ne
véliau kaip prie§ 5 darbo dienas iki konferencijos pradzios, nurodant visy konferencijas
organizuojanciy institucijy pavadinimus, asmeny, atsakingy uz konferencijos organizavimg, vardus
ir pavardes, adresa, telefong, elektroninj paStg. Taip pat nurodoma: konferencijos pavadinimas,
paskirtis (kokiems specialistams skirta), vieta, laikas, trukmé (mokslinés paktinés programos
trukmé astronominémis valandomis). Kartu su praSymu bitina pateikti konferencijos programa bei
pazymejimo (sertifikato) projekta, pasiraSyta Medicinos fakulteto padalinio, organizuojancio
konferencija, vadovo paraSu.

7. Esant poreikiui organizuojamos testinés konferencijos.

8. Dalyvavimo mokslin¢je praktinéje konferencijoje trukmé vertinama pilnomis

valandomis.

9. | wvalandas jskaiiuojama tik moksliné — praktiné konferencijos dalis
(neskaiCiuojama registracijos laikas, kavos pertraukélés, piety pertrauka, kultiiriné programa ar
valdyby pasitarimai).

10. I8klausius visag konferencijos programa, iSduodamas konferencijos dalyvio
pazymejimas (sertifikatas), kuriame turi biiti nurodyta:
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10.1. visy mokslinés praktinés konferencijos organizatoriy pavadinimai ir logotipai
(jei organizatorius jj turi);

10.2. pazymeéjimo registracijos numeris;

10.3. pazyméjima gavusio asmens vardas, pavardé;

10.4. mokslinés praktinés konferencijos data, konferencijos pavadinimas, valandy
skaicius;

10.5. kokias kvalifikacijas turintiems asmenims skirtas renginys. Pirmenybé teikiama
specializacijoms, kuriy specialistai ruoSiami Vilniaus universiteto Medicinos fakultete ir kuriems
konferencija yra aktualiausia.

11. Konferencijos dalyvio pazyméjimas (sertifikatas) turi biti pasirasytas Medicinos
fakulteto dekano bei konferencijg organizuojan¢iy institucijy vadovy paraSais ir patvirtintas
antspaudais.

12. Konferencijos dalyvio pazyméjimo (sertifikato) projektas, pasiraSytas padalinio
vadovo, derinamas Medicinos fakulteto dekanate. Suderinus pazyméjimo projekta dekanate
konferencijai suteikiamas registracijos numeris.

13. Suderinti, atspausdinti ir konferencija organizuojanéiy padaliniy ir institucijy
vadovy originaliu paraSu pasirasyti pazyméjimai (sertifikatai), teikiami dekano parasui ir fakulteto
antspaudui. Vienas atspausdinto ir pasiraSyto pazyméjimo pavyzdys paliekamas dekanate.

14. Asmuo, gaves dekano pasiraSytus pazyméjimy (sertifikaty) blankus, pasiraso
i8duoty sertifikaty pavyzdziy registre, kuriame taip pat nurodoma:

14.1. registravimo numeris;

14.2. registravimo data;

14.3. konferencijos tema;

14.4. konferencijos organizatoriaus (padalinio) pavadinimas;

14.5. konferencijos data, trukmé (valandomis);

14.6. 18duoty sertifikaty skaicius;

14.7. asmens, gavusio pasiraSyty sertifikaty blankus, vardas pavarde;

14.8. graZinty nepanaudoty, sugadinty pazymejimy (sertifikaty) skaicius.

15. Konferencijos organizatoriai per 20 darbo dieny po renginio privalo j dekanata
grazinti nepanaudotus, sugadintus pazyméjimus (sertifikatus), tiksly jy skai¢iy nurodydami
grazinimo akte.

16. Pasibaigus kalendoriniams metams, nepanaudoti ar sugadinti pazyméjimai
(sertifikatai) turi buti sunaikinti taip, kad juose esanti informacija biity neatpazjstama.

17. Asmuo, atsakingas uZ konferencijos organizavimg padalinyje, ne véliau kaip per
20 darbo dieny po renginio privalo pristatyti renginio dalyviy saraSus.

18. Konferencijy organizavimo dokumentai (praSymai konferencijai organizuoti,
konferencijos programa, pazyméjimy (sertifikaty) pavyzdziai, konferencijos dalyviy sarasai ir kt.)
pasibaigus kalendoriniams metams, tolesniam saugojimui perduodami j Medicinos fakulteto
Bendryjy reikaly skyriy, darbuotojui, atsakingam uZz byly tvarkyma.




