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VILNIAUS UNIVERSITETO
KANCLERIS

ISAKYMAS
DEL VILNIAUS UNIVERSITETO KANCLERIO 2019 M. RUGPJUCIO 9 D. [SAKYMO
NR. R-481 ,,DEL VILNIAUS UNIVERSITETO VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO
TERMINU RODYKLES PATVIRTINIMO IR VILNIAUS UNIVERSITETO REKTORIAUS
2013 M. SPALIO 30 D. JSAKYMO NR. R-545 ,,DEL VILNIAUS UNIVERSITETO
SPECIALIOSIOS VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU RODYKLES
PATVIRTINIMO“ PRIPAZINIMO NETEKUSIU GALIOS“ PAKEITIMO

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo 13 straipsnio 1 dalimi,
Vilniaus universiteto statuto 46 straipsnio 1 dalimi, Centrinés administracijos nuostaty, patvirtinty
Vilniaus universiteto rektoriaus 2015 m. geguzés 27 d. jsakymu Nr. R-217 ,Dél Centrinés
administracijos nuostaty tvirtinimo* (su pakeitimais Vilniaus universiteto rektoriaus 2019 m. liepos
11 d. jsakymu Nr. R-428) 10 punktu, 13.1 ir 13.7 papunkc¢iais, Vilniaus universiteto rektoriaus 2017
m. kovo 1 d. jsakymu Nr. R-67 ,,D¢l Vilniaus universiteto rektoriaus, prorektoriy, kanclerio ir
vicekanclerio atsakomybés sri¢iy patvirtinimo®, Vilniaus universiteto Centrinés administracijos
Teisektros skyriaus nuostaty, patvirtinty Vilniaus universiteto kanclerio 2018 m. balandzio 30 d
jsakymu Nr. R-266 ,,D¢l Centrinés administracijos Teisékiiros skyriaus nuostaty, pareigybiy ir etaty
sgraSo ir pareigybiy apraSymy patvirtinimo®, 7.1 ir 7.8.1 papunkciais, Bendryjy dokumenty
saugojimo terminy rodykle, patvirtinta Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. kovo 9 d. jsakymu
Nr. V-100 ,,D¢l bendryjy dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo*,

pakeic¢iu Vilniaus universiteto veiklos dokumenty saugojimo terminy rodykle, patvirtintg
Vilniaus universiteto kanclerio 2019 m. rugpjucio 9 d. jsakymu Nr. R-481 , D¢l Vilniaus
universiteto veiklos dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo ir Vilniaus universiteto
rektoriaus 2013 m. spalio 30 d. jsakymo Nr. R-545 , . Dél Vilniaus universiteto specialiosios veiklos
dokumenty saugojimo terminy rodyklés patvirtinimo pripaZzinimo netekusiu galios* ir i8déstau ja
nauja redakcija.



PATVIRTINTA

Vilniaus universiteto kanclerio

2019 m.

d. jsakymu Nr. R-

(Vilniaus universiteto kanclerio 2019 m.
rugpjucio 9 d. jsakymo Nr. R-481 redakcija)

VILNIAUS UNIVERSITETO VEIKLOS DOKUMENTU SAUGOJIMO TERMINU

RODYKLE
Punktas Dokumentai Saugojimo terminas
(metais)
1. TEISINIO REGULIAVIMO IR VEIKLOS ORGANIZAVIMO IR DOKUMENTAI
1.1. Vilniaus universiteto senato, tarybos teisés aktai ir veiklos
dokumentai:
1.1.1. | Vilniaus universiteto senato, tarybos nutarimai; nuolat
1.1.2. | Vilniaus universiteto senato, tarybos posédziy protokolai; 10
1.1.3. | Vilniaus universiteto senato, tarybos posédziy garso jrasai; 10
1.1.4. | Vilniaus universiteto rektoriaus teikimai Vilniaus universiteto 10
senatui, tarybai.
1.2. Vilniaus universiteto rektoriaus, prorektoriy, kanclerio teisés
aktai dél vidaus reglamentavimo, strateginio ir mety veiklos
planavimo:
1.2.1. | jsakymai; nuolat
1.2.2. | potvarkiai. 10
1.3. Vilniaus universiteto senato, tarybos, rektoriaus, prorektoriy,
kanclerio sudaryty nuolatiniy komisijy kolegialiy dariniy teisés
aktai ir veiklos dokumentai:
1.3.1. | nuolatiniy komisijy (centrinés rinkimy, centrinés akademinés 10
etikos, centrinés gincy nagrin€jimo, emeritiiros, afiliacijos ir
garbés vardy, pedagoginiy vardy teikimo) posedZiy protokolai,
nutarimai, i§vados ir jy rengimo dokumentai;
1.3.2. | nuolatiniy komitety (studijy, mokslo, kokybés ir plétros) 5
posédZziy protokolai ir jy rengimo dokumentai;
1.3.3. | Vilniaus universiteto rektorato posédZziy protokolai ir jy 5
rengimo dokumentai;
1.3.4. | laikinyjy kolegialiy dariniy veiklos dokumentai; 5)
1.3.5. | Tarybos nariy sutartys, priesaikos ir ataskaitos; 5 (po kadencijos
pabaigos)
1.3.6. | Komisijy ir komitety nariy nesaliSkumo deklaracijos ir 1 (po kadencijos
konfidencialumo pasizadéjimai. pabaigos)
1.4. Vilniaus universiteto rinkimy organizavimo dokumentai:
1.4.1. | rinkimy biuleteniai ir rinkéjy sarasai, 1 (po rinkimy pabaigos)
1.4.2. | rinkimy komisijy posédziy protokolai. 10
1.5. Vilniaus universiteto kamieniniy akademiniy padaliniy teisés
aktai ir veiklos dokumentai:
1.5.1. | padalinio tarybos nutarimai; 25
1.5.2. | padalinio tarybos posédziy protokolai; 5 (jei sudaromi tarybos

nutarimai)




25 (jei néra sudaromi
tarybos nutarimai)

1.5.3. | padalinio vadovo jsakymai dél vidaus reglamentavimo; 25

1.5.4. | padalinio struktiiriniy padaliniy posédziy protokolai; 10

1.5.5. | padalinyje sudaryty komisijy ir komitety posédziy protokolai, 10

1.5.6. | dekanaty posédziy protokolai; 5

1.5.7. | padalinio vadovo teikimai padalinio tarybai. 5

1.6. Vilniaus universiteto kamieniniy neakademiniy padaliniy teisés

aktai ir veiklos dokumentai:

1.6.1. | padalinio vadovo jsakymai dél vidaus reglamentavimo;, 10

1.6.2. | padalinio struktiiriniy padaliniy posédziy protokolai. 5

1.7. Susirasinéjimo priskirtos veiklos srities klausimais dokumentai:

1.7.1. | Rektoriui, prorektoriams, kancleriui priskirtos kompetencijos 10

klausimais;

1.7.2. | padaliniams priskirtos kompetencijos klausimais; 5

1.7.3. | projektinés veiklos klausimais. 5

1.8. Fiziniy asmeny praSymai, skundai, praneSimai ir jy nagrinéjimo | 1 (priémus galutinj

dokumentai sprendimg)

1.9. Bankroto procediiry dokumentai 10

1.10. Vilniaus universiteto interesy atstovavimo juridiniy asmeny, 5 (nuo universiteto

kuriy savininkas ar dalininkas yra Vilniaus universitetas, pasibaigusiy juridinio
veikloje dokumentai asmens dalininko
(savininko) teisiy)

1.11. | Teismo procesiniai dokumentai 25

1.12. | Sutartys ir pagal jas sudaryti perdavimo—priémimo aktai:

1.12.1. | projektinés veiklos sutartys; 10 (po projekto ataskaitos
patvirtinimo)

1.12.2. | autorings, atlik¢jo intelektiniy paslaugy teikimo sutartys; 50 (pasibaigus sutar¢iai)
10 (iki 2008 m.
pasibaigusiai sutarciai)

1.12.3. | praktikos atlikimo ir savanoriskos veiklos atlikimo Vilniaus 3 (pasibaigus sutar¢iai)

universitete sutartys;

1.12.4. | licencings, bendro iSradimo administravimo ir kitos sutartys, 20 (pasibaigus sutargiai)

kuriy objektas yra pramoninés nuosavybés valdymas ir
komercinimas;

1.12.5. | kitos sutartys; 10 (pasibaigus sutarciai)

1.12.6. | perdavimo—priémimo aktai prie sutarciy; Pagal sutar¢iy saugojimo
terminus
10 (iki
2008 m. pab.
pasibaigusiai §ios
rodyklés 1.12.2
papunktyje nurodytai
sutaréiai)

1.12.7. | vieSyjy pirkimy sutartys; 10 (po pirkimo pabaigos)

1.12.8. | komercinés paslapties ir konfidencialios informacijos, 5 (pasibaigus darbo

susijusios su moksliniy tyrimy ir eksperimentinés plétros veikla, | santykiams ar studijy
neatskleidimo susitarimai. sutardiai)

1.13. Igaliojimai atstovauti Vilniaus universitetui 1 (pasibaigus jgaliojimui)

1.14. | Igaliojimai kamieniniy akademiniy padaliniy vadovams 50

pasirasyti Vilniaus universiteto iSduodamy diplomy priedélius
1.15. | Vilniaus universiteto registravimo Juridiniy asmeny registre Iki iSregistravimo i§

dokumentai

registro




2. PROJEKTINES VEIKLOS DOKUMENTAI

2.1.

Projekty valdymo komiteto posédziy protokolai

5

2.2.

Projekty rengimo ir vykdymo dokumentai

10 (po galutinés projekto
ataskaitos patvirtinimo, jei
projektas buvo
igyvendintas)

3 (projekty rengimo
dokumentai, kuriems
parama nebuvo skirta)

2.3.

Isakymai projekty administravimo ir finansy valdymo
klausimais

10 (po projekto pabaigos)

3. MOKSLINES VEIKLOS IR INTELEKTINES NUOSAVYBES DOKUMENTAI

3.1. Isakymai dél mokslininky, atvykstanciy pagal mokslinio 10
bendradarbiavimo sutartis ir j Vilniaus universiteto renginius,
priémimo

3.2. Rektoriaus mokslo premijy skyrimo dokumentai 10

3.3. Mokslo skatinimo fondo 1€8y skyrimo dokumentai 10

3.4. Kamieniniy akademiniy padaliniy mokslo kolegijy posédziy 10
protokolai

3.5. Intelektinés nuosavybés (pramoninés nuosavybeés srityje) 20
valdymo dokumentai

3.6. Leidybos komisijos posédziy protokolai 5

3.7. Leidybos dokumentai (recenzijos, leidybos ir spaudos darby 10
preliminarios samatos, uzsakymai)

3.8. Moksliniy Zurnaly rengimo dokumentai 5

3.9. Konferencijy, simpoziumy, parody ir kity renginiy 5)

organizavimo ir vykdymo dokumentai

4. STUDIJUY, KVALIFIKACIJOS TOBULINIMO IR NEFORMALIOJO SVIETIMO
ORGANIZAVIMO DOKUMENTAI

4.1,

Isakymai studijy eigos klausimais:

41.1.

deél studenty (klausytojy) priémimo,

studijy atnaujinimo,

studenty (klausytojy) studijy sutarties nutraukimo,
akademiniy atostogy, studijy stabdymo,

studijy tgsimo,

programos keitimo,

studento duomeny keitimo;

50

4.1.2.

dél priémimo (siuntimo) dalinéms studijoms,

studenty ir absolventy siuntimo praktikai, j renginj,
konferencija,

diplomy jteikimo tvarkara$cio, egzaminy tvarkarasciy
tvirtinimo,

leidimo atidéti egzamino (-y) laikyma,

finansavimo formos pakeitimo, studenty finansinés paramos
studijy metu skyrimo, skatinamyjy stipendijy skyrimo, studijy
imoky,

papeikimo skyrimo,

paskirstymo ] Sakas,

studijy grupés, kurso, formos pakeitimo,

kursinio, mokslo tiriamojo, baigiamojo ar kt. darbo temos ir

10




4

vadovo skyrimo, baigiamyjy darby (egzaminy) komisijy
sudarymo, kity komisijy studijy klausimais sudarymo, leidimo
laikyti baigiamajj egzaming, ginti baigiamajj darba,

dalyko (modulio) keitimo, laikymo eksternu, studijy dalyko
kurso kartojimo, egzamino perlaikymo.

4.2. Pragymai dalyvauti priémimo konkurse i papildomasias, 10 (priimty studijuoti)
iSlyginamasias studijas, antrgjg studijy pakopa ir kartu 1 (nepriimty studijuoti)
pridedami dokumentai

4.3. Studenty priémimo komisijos posédZiy protokolai 10

4.4. Studijy sutartys 25 (baigus, nutraukus

studijas)
5 (nestudijavus)

4.5. Studijuojanciyjy, turinciy negalig, sveikatos duomeny turintys 5 (po jsipareigojimy
dokumentai pagal studijy sutartj

ivykdymo arba jos
nutraukimo)

4.6. Teikimai jsakymams studenty studijy eigos klausimais 5

4.7. Studenty prasymai studijy eigos klausimais 10

4.8. Pazymos apie studijas 3

4.9. PraSymai sudaryti klausytojo sutartj ir kartu pridedami 5 (priimty klausytojy)
dokumentai 1 (nepriimty klausytojy)

4.10. Studenty apeliaciniai skundai 10

4.11. Sesijos rezultaty apskaitos dokumentai (egzaminy ir jskaity 10 (baigus studijas)
ziniaras¢iai, studijy kitoje aukstojoje mokykloje rezultaty
jskaitymo kortelés)

4.12. Studenty praktikos ataskaitos 1

4.13. Kursiniai, mokslo tiriamieji darbai 1 (spausdintiné versija

saugoma padaliniuose)
50 (elektroniné versija
saugoma VUSIS)

4.14. Baigiamieji darbai 1 (spausdintiné versija

saugoma padaliniuose)
50 (elektroniné versija
saugoma VUSIS)

4.15. | Baigiamyjy darby registracijos Zurnalas 1 (nuo paskutinio jraso

zurnale)

4.16. | Baigiamyjy darby gynimo komisijy posédziy protokolai ir 10
ziniara$¢iai, Vilniaus universiteto studenty, teikianc¢iy |
elektroniniy dokumenty informacijos sistema baigiamajj darba,
garantijos ir atsiliepimai apie baigiamaj] darbg

4.17. Kvalifikacinio laipsnio ir kvalifikacijos suteikimo protokolai 50

4.18. Kamieninio akademinio padalinio studijy programy komitety 10
posédziy protokolai

4.19. Kamieninio akademinio padalinio studijy kolegijos posédziy 5
protokolai

4.20. | Kamieninio akademinio padalinio gincy nagrinéjimo komisijos | 10
posédziy protokolai ir sprendimai

4.21. | Kamieninio akademinio padalinio akademingés etikos komisijos | 10
posédziy protokolai ir sprendimai

4.22. Stipendijy skyrimo komisijy posédziy protokolai ir jy rengimo | 10
dokumentai

4.23. | Studijy programy akreditavimo dokumentai 10

4.24. Studijy kokybés komisijos posédziy protokolai 10




4.25. Bendryjy universitetiniy studijy komisijos posédziy protokolai | 10
4.26. | Neformaliojo Svietimo programy rengimo dokumentai 5)
4.27. Susirasingjimo su juridiniais asmenimis dél iSsilavinimo 5
dokumenty gamybos dokumentai
4.28. ISduoty iSsilavinimo dokumenty ir jy dublikaty registracijos 50 (nuo paskutinio jrago
zurnalai Zurnale)
4.29. ISsilavinimo dokumenty ir jy dublikaty blanky apskaitos 10 (nuo paskutinio jraso
zurnalas Zurnale)
4.30. ISsilavinimo dokumenty ir jy blanky perdavimo—priémimo, 10
blanky naikinimo aktai
4.31. PraSymai i§duoti pazymas, diplomy ir jy priedéliy, pazyméjimy | 3
dublikatus, kitus dokumentus, patvirtinan¢ius studijy baigima,
ir jy nagriné¢jimo dokumentai
4.32. | Daliniy studijy studenty ir stazuotojy dokumentai Saugoma visg studijy ar
stazuotés Vilniaus
universitete laikotarpij
4.33. | Isakymai dél kviestinio personalo i§ uzsienio jmoniy ir kity 10
uzsienio sveciy priémimo déstymo vizitams universitete ir jy
i§laidy apmokeéjimo
4.34. Neteko galios nuo
4.35. Pazymos ir kiti dokumentai apie Vilniaus universiteto studenty | 5
studijy rezultatus uzsienio Saliy mokslo institucijose
4.36. Komisijy dé¢l mainy programy studenty atranky, apeliacijy ir kt. | 5
posédziy protokolai
4.37. ISrasyti ir dél kokiy nors priezas¢iy neiSduoti iSsilavinimo 50
dokumentai
4.38. ISraSytos ir dél kokiy nors priezasciy neiSduotos pazymos, 1
paZzymeéjimai
4.39. Egzaminy (jskaity) uzduotys ir rasto darbai 6 mén.

5. PODIPLOMINIU STUDIJU DOKUMENTAI

5.1 Prasymai leisti dalyvauti mokslo krypties doktorantiiros
atvirame konkurse ir Kiti pridedami dokumentai:
5.1.1. | priimtyjy Studijuoti; Saugoma 5.10 papunktyje
nurodytg terming
5.1.2. | nepriimtyjy studijuoti iki 2017 m. 5 (iki 2017 m.)
6 mén. (nuo 2017 m.)
5.2. Isakymai doktorantiiros studijy klausimais 50
5.3. Doktorantiiros komitety posédZiy protokolai 10
5.4. Daktaro diplomy i§davimo registracijos Zurnalas 50 (nuo paskutinio jrago
zurnale)
5.5. Baigiamieji rezidenty rasto darbai 2 mén.
5.6. Isakymai rezidentiiros studijy klausimais:
5.6.1. | dél studijy imokos sumazinimo, moké¢jimo dalimis, atleidimo 10
nuo studijy jmokos dalies;
5.6.2. | dél priémimo ] rezidentiiros studijas komisijos patvirtinimo; 50
5.6.3. | dél apeliacijy nagrinéjimo komisijos patvirtinimo; 50
5.6.4. | dél motyvaciniy pokalbiy komisijy ir daty patvirtinimo; 50
5.6.5. | dél rezidentuiros studijy baigiamyjy egzaminy komisijy ir daty | 50
patvirtinimo.
5.7. Rezidenty praSymai studijy klausimais 10
5.8. Rezidentiiros egzaminy rezultatai 25




5.9. Pazymos apie studijas 3

5.10. Doktoranto asmens bylos dokumentai (doktoranty sutartys, 50
darbo planai, egzaminy rezultatai, praSymai)

5.11. | Disertanto asmens bylos dokumentai (praSymai, recenzenty 50
iSvados, gynimo tarybos posédzio garso jrasas, gynimo tarybos
balsavimo protokolai ir slapto balsavimo biuleteniai,
disertacijos santrauka)

5.12. | Rezidento asmens bylos dokumentai (rezidenty sutartys, 50
jsakymai rezidenturos studijy klausimais, rezidentiiros
pazymejimas)

5.13. Jsakymai dél doktorantiiros egzamino komisijy sudarymo 10

6. AUDITO DOKUMENTAI

6.1. Valstybiniy kontrolés institucijy atlikty audity, patikrinimy 10

dokumentai (ataskaitos, iSvados, pazymos ir kt.)

6.2. Vidaus audito skyriaus mety veiklos planai ir ataskaitos 10

6.3. Vidaus audito ataskaitos, paZymos 10

6.4. Vidaus audito darbo dokumentai 5

7. PERSONALO VALDYMO DOKUMENTAI

7.1. Isakymai ar praSymai, jei atitinkamo praSymo pagrindu 50

nerengiamas jsakymas vadovaujantis Vilniaus universiteto
rektoriaus 2018-05-15 jsakymu Nr. R-290, personalo
administravimo klausimais (d¢l priémimo ] pareigas, perkélimo,
atleidimo i§ pareigy, dél darbo uzmokescio, dél pavadavimo,
del atostogy vaikui prizidiréti, tévystés atostogy, dél ispéjimo
skyrimo)

7.2. Vilniaus universiteto darbuotojy asmens bylos dokumentai 50 (pasibaigus darbo
santykiams)

7.3. Darbo sutartys Saugoma 7.2 papunktyje
nurodytg terming

7.4. Prasymai:

7.4.1. | dél priémimo ] darba; Saugoma 7.2 papunktyje
nurodytg terming

7.4.2. | dél kity atostogy, komandiruociy, papildomy poilsio dieny; 10

7.4.3. | i8duoti pazyma apie darbo stazg ir darbg Vilniaus universitete 3

bei jy nagrinéjimo dokumentai;

7.4.4. | d¢l atostogy vaikui prizitiréti, tévystés atostogy; 50 (nuo 2018-05-15
jsakymu Nr. R-290
priimto sprendimo)
3 (iki 2018-05-15 d.
isakymu Nr. R-290
priimto sprendimo)

7.4.5. | dél komandiruotés vykstant i projekto pareigy. 10 (po projekto pabaigos)

7.5. Susirasinéjimo personalo klausimais dokumentai 3

7.6. Metiniy pokalbiy dokumentai, veiklos ataskaitos 2 (neakademinio
personalo)

5 (akademinio personalo)

1.7. Partnerystés profesoriy ir partnerystés docenty patariamojo 5

komiteto posédziy protokolai

7.8. Vilniaus universiteto geriausiy déstytojy pripazinimo komisijos | 5
posédziy protokolai

7.9. Vilniaus universiteto darbuotojy deklaracijos dél interesy 3 (po pakeitimo)

konflikto atskleidimo

7.10. | Darbo pareigy pazeidimo tyrimo dokumentai 5




7.11. Ispéjimai dél darbo sutarties nutraukimo, atleidimo 1§ pareigy 3

7.12. | Profesoriaus ir docento pedagoginiy vardy atestaty iSdavimo 50 (nuo paskutinio jrago
registracijos Zurnalas Zurnale)

7.13. | Déstytojy pedagoginio kriivio apskaitos dokumentai 10

7.14. Centrinés priémimo komisijos ir priémimo-atestacijos komisijy | 5 (po kadencijos
posédziy protokolai ir jy rengimo dokumentai pabaigos)

7.15. ISskirtinio profesoriaus kategorijos suteikimo komisijos 5 (po kadencijos
posédziy protokolai pabaigos)

7.16. Darbo tarybos veiklos dokumentai 3

7.17. Kolektyviniy sutarciy rengimo dokumentai 3

7.18. | Vilniaus universiteto profesiniy sgjungy susirasiné¢jimo veiklos | 3
klausimais dokumentai

7.19. | Neakademinio personalo atrankos uzsakymo formos 1

7.20. ISduoti pedagoginés kvalifikacijos kélimo pazyméjimai 10

7.21. Teikimai dél priemoky ir premijy 5)

7.22. | Darbuotojy mobilumo sutartys pagal ,,Erasmus‘ programa 5

7.23. Darbo (pamainy) grafikai 3

7.24. Pretendenty dalyvauti konkurse déstytojy ir mokslo darbuotojy | 5 (priimty pretendenty)

pareigoms uzimti praSymai ir kiti pateikti dokumentai

1 (nepriimty pretendenty)

8. DOKUMENTU VALDYMO IR NAUDOJIMO DOKUMENTAI

8.1. Byly (dokumenty) ir reikaly perdavimo—priémimo Vilniaus 10
universiteto padaliniams aktai
8.2. Reikaly perdavimo—priémimo aktai keiciantis Vilniaus 5
universiteto darbuotojams
8.3. Dokumenty naikinimo aktai 10
8.4. Dokumenty (byly) perdavimo—priémimo Teisékiiros skyriaus 3 (sudarius apskaitos
Dokumenty valdymo poskyriui, administruojan¢iam archyva, dokumentus)
aktai
8.5. Dokumenty registrai Pagal | registrg jraSyty
dokumenty saugojimo
terminus
8.6. Vilniaus universiteto kamieniniy akademiniy ir neakademiniy 3 (nuo tais metais
padaliniy mety dokumentacijos planai, dokumentacijos plany sudaryty ViS.E.b}'lu §
: %al apyrasy, naikinimo akty,
papildymy sarasai kli,t}l; apli,kaitos dokumerll%tq
sudarymo)
8.7. Vilniaus universiteto kamieniniy akademiniy ir neakademiniy 3 (pakeitus sgrasa)
padaliniy dokumenty registry sarasai
8.8. Dokumenty laikino perdavimo naudotis aktai, apskaitos 1 (grazinus visus
Zurnalai dokumentus)
8.9. Prasymai susipazinti su Vilniaus universiteto archyve 3
saugomais dokumentais ir dokumenty uzsakymo lapai
8.10. Vilniaus universiteto archyve saugomy dokumenty (byly) 3 (nuo paskutinio jraso
iSdavimo skaitytojams ir grazinimo registracijos zurnalas Zurnale)
8.11. Vilniaus universiteto archyve ilgai saugomy byly apyrasai 10 (po j apyrasa jrasyty
byly sunaikinimo)
8.12. | Vilniaus universiteto archyve nuolat saugomy byly apyrasai nuolat




8.13. Vilniaus universiteto byly apyraSy saraSai 3 (pakeitus sara3a)

8.14. | Vilniaus universiteto veiklos istorijos ir dokumenty sutvarkymo | nuolat
pazymos

8.15. | Vilniaus universiteto struktiiriniy padaliniy dokumenty 1 (atlikus kita
valdymo rekomendacijos ir kiti patikrinimo dokumentai patikrinima)

8.16. | Dokumenty kiekio ir fizinés biklés patikrinimo aktai, 1 (atlikus kita
elektroniniy dokumenty saugojimo laikmeny ir jrenginiy patikrinima)
patikrinimo pazymos

8.17. | Prasymai iSduoti pazymas, kitus dokumentus juridiniams 3
faktams patvirtinti ir jy nagrin¢jimo dokumentai

8.18. | Vilniaus universiteto dokumenty saugykly mikroklimato 10
parametry fiksavimo dokumentai

8.19. | Pasto korespondencijos siunty perdavimo—priémimo aktai, 1

sgrasSai

9. FINANSINIO IR KITO TURTO VALDYMO DOKUMENTAI

9.1. Viesyjy ir kity pirkimy dokumentai 5 (po pirkimo pabaigos)

9.2. Viesuosius pirkimus vykdanc¢iy asmeny konfidencialumo 5 (po pirkimo pabaigos)
pasizadéjimai, nesaliSkumo deklaracijos

9.3. Viesyjy pirkimy patikrinimo lapai 1

94. Valstybés kapitalo investicijy, skirty i§ biudzetiniy asignavimy, | 10
programy samatos ir jy rengimo dokumentai

9.5. Metings, tarpinés finansinés ir biudZeto vykdymo ataskaitos 10
(ataskaity rinkiniai ir kt.)

9.6. Uking operacijg ar tikinj jvykj patvirtinantys apskaitos 10
dokumentai (sgskaitos fakttiros, mokéjimo pavedimai, avanso
apyskaitos, kasos pajamy ir i$laidy orderiai ir kt.)

9.7. Mokesciy deklaracijos (pajamy, pridétinés vertés ar kt.) 10

9.8. PraneSimai apie apdraustuosius uz ataskaitinj laikotarpj 10

9.9. Finansinés apskaitos registrai (didzioji knyga, bendrieji zurnalai | 10
ir kitos tipinés ir laisvosios finansinés apskaitos registry
formos) ir kiti apskaitos dokumentai

9.10. | Darbo uzmokescio ir stipendijy apskaitos dokumentai:

9.10.1. | asmens saskaity kortelés; 50

9.10.2. | darbo uzmokescio iSmokéjimo ziniaraséiai; 10

9.10.3. | darbo laiko apskaitos ziniarasciai, 10

9.10.4. | kiti darbo uzmokescio ir stipendijy apskaitos dokumentai. 10

9.11. | Prasymai finansiniais klausimais (taikyti neapmokestinamajj 10
pajamy dydj, skirti materialing paramg ir kt.)

9.12. | ISmoky skyrimo komisijos posédziy protokolai 10

9.13. Turto valdymo dokumentai (priémimo, i§davimo, nura§ymo, 10
perdavimo, sunaikinimo aktai, apzitiros pazymos ir kt.)

9.14. | Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai, 10
sutikrinimo Ziniara$ciai ir kt.)

9.15. Saugiyjy, numeruoty dokumenty blanky apskaitos dokumentai | 10




9.16. | Cekiy saknelés 10
9.17. Kasos operacijy zurnalai 10 (nuo paskutinio jraso
zurnale)
9.18. Darbuotojy, jgalioty tvirtinti mokéjimo dokumentus ir turin¢iy | 10 (pakeitus sarasa)
pirmo paraSo teis¢, sarasai su parasy pavyzdziais
9.19. Isakymai d¢l turto valdymo 10
9.20. | Irenginiy techninés buiklés patikrinimo dokumentai, matavimo | 3 (atlikus kita
priemoniy patikros sertifikatai patikrinima)
9.21. | Elektros, Silumos energijos, dujy, vandens sgnaudy fiksavimo 10
dokumentai
9.22. | Nuosavybeés teise priklausancio turto perdavimo laikinai 10
naudoti ir valdyti tretiesiems asmenims komisijos posédzio
protokolai
9.23. | Valstybés materialiojo turto nuomos komisijos posédziy 10
protokolai
9.24. | VI Turto banke suderinty sprendimy pazymos 10
9.25. | Nekilnojamojo turto kadastriniy duomeny bylos dokumentai Iki perdavimo naujam
turto valdytojui
9.26. | Statiniy techninés priezitiros dokumentai Iki perdavimo naujam
turto valdytojui
9.27. | Statiniy statybos (rekonstravimo) darby projektai, projekty Iki perdavimo naujam
eksperty i$vados ir priémimo eksploatuoti aktai ir Kiti turto valdytojui
dokumentai
9.28. | Pastaty sistemy ir jrenginiy eksploatavimo instrukcijos ir Iki perdavimo naujam
patikrinimo dokumentai turto valdytojui
9.29. | Avariniy gedimy tvarkymo, remonto darby, transporto bei 3
parkavimo paslaugy ir kiti remonto ir paslaugy uzsakymai bei
darby vykdymo planai
9.30. | VieSyjy aukciony vykdymo dokumentai 10
9.31. | Vilniaus universiteto valstybés materialiojo turto nuomos 10
komisijos posédziy protokolai ir jy rengimo dokumentai
9.32. | Patalpy rakty perdavimo—priémimo zurnalai 1 (nuo paskutinio jraso
zurnale)
9.33. | Turto draudimo dokumentai 1 (pasibaigus draudimo
galiojimui)
9.34. | Tarpusavio atsiskaitymo suderinimo aktai 10
9.35. Svecliy registracijos kortelés 5
9.36. | Kanceliariniy reikmeny ir kity darbo priemoniy iSdavimo 1 (nuo paskutinio jraso
Zurnalai Zurnale)
9.37. | Transporto priemoniy registracijos liudijimai, techninés Iki transporto priemones
charakteristikos Sregistravimo
9.38. Transporto priemoniy techninés apzitiros rezultaty kortelés 1 (pasibaigus techninés
(ataskaitos) apziiiros galiojimui)
9.39. | Prasymai dél trumpalaikio apgyvendinimo Vilniaus universiteto | 3
mokymo ir praktiky bazése ir kt.
10. VILNIAUS UNIVERSITETO BIBLIOTEKOS VEIKLOS DOKUMENTAI
10.1. Bibliotekos vartotojy registracijos formos 3 (po pazyméjimo
galiojimo pabaigos)
10.2. | Restauruojamy knygy registracijos Zurnalai 1 (nuo paskutinio jrago
zurnale)
10.3. | RFID apsaugos lipduky knygoms iS§davimo Zurnalai 1 (nuo paskutinio jraso

zurnale)
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11. SAUGOS IR SVEIKATOS DARBE, GAISRINES IR CIVILINES SAUGOS

DOKUMENTAI

11.1. | Darbuotojy saugos ir sveikatos komiteto veiklos dokumentai 5

11.2. Darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés ir civilinés 10 (nuo paskutinio jraso
saugos instruktavimy apskaitos dokumentai (zurnalai ir kt.) apskaitos dokumente)

11.3. Gaisrinés saugos biiklés tikrinimo dokumentai (zurnalai, aktai ir | 5
kt.)

11.4. Ivykiy darbe, nelaimingy atsitikimy darbe, nelaimingy 50 (nuo paskutinio jrago
atsitikimy pakeliui j darbg ar i$§ darbo akty registras registre)

11.5. Incidenty darbe registravimo dokumentai (zurnalai ir kt.), 5 (nuo paskutinio jraso
incidenty darbe tyrimo aktai ir kiti tyrimo dokumentai apskaitos dokumente)

11.6. Profesiniy ligy priezasciy tyrimo aktai, Centrinés darbo 50
medicinos eksperty komisijos iSvados ir kiti tyrimo dokumentai

11.7. | Darbo salygy ir aplinkos, profesinés rizikos, darbuotojy saugos | 50 (atlikus nauja
ir sveikatos biklés tyrimo, vertinimo ir kontrolés dokumentai vertinimg)

11.8. Civilinés ir radiacinés saugos organizavimo dokumentai 3

11.9. SusiraSinéjimo civilings ir darby saugos klausimais dokumentai | 5

11.10. | Darbuotojo asmeniniy apsaugos priemoniy apskaitos 1 (pasibaigus priemonés
dokumentai tinkamumo naudoti

terminui)

11.11. | Nelaimingy atsitikimy (lengvy, sunkiy ir mirtiny) darbe aktai ir | 50
kiti tyrimo dokumentai

11.12. | Profesiniy ligy tyrimo dokumenty registrai 50 (nuo paskutinio jraso

registre)

12. INFORMACINIU SISTEMU ADMINISTRAVIMO IR KOMPIUTERINES BEI
PROGRAMINES JRANGOS PRIEZITUROS DOKUMENTAI

12.1. Korupcijos prevencijos programos vykdymo dokumentai 5
12.2. | Duomeny apsaugos dokumentai (praSymai ir jy nagrinéjimo 1
dokumentai)
12.3. Susirasinéjimo informaciniy technologijy valdymo klausimais | 3
dokumentai
12.4. | IT infrastruktiiros paslaugy dokumentai 3 (po sistemos
likvidavimo)
12.5. Technologiniy patalpy kontrolés Zurnalai 3 (nuo paskutinio jra3o

zurnale)
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